中華民國網球協會115年度「2026年第20屆愛知－名古屋亞洲運動會支援團」機票、住宿及交通採購案(115-12)需求規範書
壹、採購需求說明
一、採購案名
2026年第20屆愛知－名古屋亞洲運動會支援團機票、住宿及交通採購案（以下簡稱
本案）。
二、採購目的
為辦理2026年第20屆愛知－名古屋亞洲運動會支援團赴日本執行代表隊支援工作，採購支援團成員往返機票、住宿及當地交通接送等相關服務。
三、履約期間及地點
（一）履約期間：自決標翌日起至115年10月5日止，並應於本會指定期限內完成
      機票開立、住宿訂房、交通安排及其他相關履約事項。
（二）預定出團期間：115年9月23日至10月4日；實際日期及行程依本會最終通
      知為準。
（三）履約地點：臺灣、日本愛知縣名古屋地區及本案行程所需之相關地點。
四、採購數量及人員
（一）預估總計5人，原則包含陪練員3人、防護員1人及隨隊管理1人。
（二）本案採預估數量辦理，實際出團人數如有增減，依本會最終通知及實際履約數
量核實結算。
五、機票需求
（一）艙等：經濟艙，預估5人。
（二）航程及起訖日期：依附表1所列需求規劃，投標廠商應提出適當航班方案供
      本會確認。
（三）臺灣出發航段每人免費托運行李額度至少2件，每件23公斤；其他航段之免
      費行李額度應於投標文件中明確說明。
（四）投標文件應載明航空公司、航班編號、起降機場、預定起降時間、直飛或轉
      機情形、免費行李額度及票價條件。
（五）投標廠商應載明最晚開票日期，以及改期、退票、取消、未登機（No-show）
      等相關規定及費用。
（六）未經本會同意，得標廠商不得任意變更航空公司、航班、艙等或行程；如遇
      航班取消、延誤或其他不可歸責於本會之情形，應即時通知本會並協助提出
      適當替代方案。
六、住宿需求
（一）住宿地點：以日本愛知縣名古屋地區為原則。
（二）住宿等級：三星級商務飯店以上（含三星級）或同等級住宿設施，並應含每
                日早餐。
（三）房型原則：雙人房2間、單人房1間。
（四）住宿報價應包含房費、早餐、稅金、服務費及其他完成住宿服務所需之必要
      費用。
（五）飯店至指定比賽或訓練場地，在正常交通狀況下，單程車程原則以20分鐘內
      為宜。
（六）投標廠商應提供建議飯店名稱、地址、星級或等級、房型、早餐供應方式、
      取消或變更規定，以及飯店至指定比賽或訓練場地之預估車程。
（七）住宿地點如因客滿或其他因素須調整，得標廠商應事先取得本會同意，替代
      住宿之條件不得低於原提案標準。
七、當地交通及接送需求
（一）提供抵達日本後之機場至飯店接送，以及返程之飯店至機場接送。
（二）住宿期間依本會行程需求，提供飯店至指定比賽或訓練場地之每日往返接送(考量本案預算額度，爰取消原規劃之飯店至比賽或訓練場地接駁服務，相關交通由支援團成員自行安排前往)。
（三）機場至飯店於正常交通狀況下之車程原則以約40分鐘內為宜；投標廠商應依
     實際航班及住宿地點提出適當交通規劃。
（四）接送車輛應符合日本當地相關法令規定，並應具足夠空間搭載5名人員及其
      行李、網球拍袋與相關裝備。
（五）交通報價應包含車資、司機費、燃料費、高速公路通行費、停車費、稅金及
      完成服務所需之其他必要費用。
（六）得標廠商應於出團前提供車輛或接送方式、集合地點、預定接送時間及緊急
      聯絡方式等資訊。
八、保險
本案出團人員之旅遊平安保險及相關保險由本會自行辦理，不納入本案採購範圍。
九、投標廠商應檢附資料
（一）廠商報價單。
（二）航班規劃及票價條件說明。
（三）住宿方案及飯店相關資料。
（四）機場接送及每日飯店至指定比賽或訓練場地之交通規劃。
（五）機票最晚開票日期、改期、退票、取消及未登機等相關規定與費用說明。
（六）專責服務窗口及緊急聯絡方式。
（七）其他足以證明履約能力或有利於本案之相關資料。
十、採購金額、契約價金及結算
（一）本案採購金額為新臺幣480,000元整（含稅），實際契約價金依決標金額為
      準。
（二）本案報價應包含完成本案所需之一切成本、稅捐、服務費、手續費及其他必
      要費用。
（三）本案人數、住宿房數、交通接送趟次等如有增減，依契約所列單價及實際履
      約數量核實結算。
（四）如實際出團人數超過原預估數量，增加部分依得標廠商決標經費表所列單價
      及實際數量核算。
（五）因本會要求變更行程所增加之必要費用，得標廠商應事前提出費用明細，經
      本會同意後始得辦理。
（六）除經本會同意之新增或變更需求外，得標廠商不得以漏列、誤列或其他理由
      要求增加契約價金。
（七）如本案於國家運動訓練中心補助款尚未核定前辦理招標，本會得採保留決標
      方式辦理，俟補助經費核定及相關條件成就後，始辦理決標或使決標生效。
十一、履約管理及異常處理
（一）得標廠商應指定專責服務窗口，負責訂位、開票、訂房、交通安排及緊急事
      件處理。
（二）如遇航班取消、延誤、天然災害、賽事行程變更或其他突發情形，得標廠商
      應即時通知本會，並協助處理替代航班、住宿或交通方案。

（三）得標廠商完成相關訂位及安排後，應提供電子機票、住宿確認單、交通接送
      資訊及相關聯絡資料供本會確認。
（四）涉及人員個人資料之蒐集、處理及利用，應限於本案履約所必要之範圍，並
      依個人資料保護相關法令辦理。
十二、驗收及付款
（一）本案於履約完成後辦理驗收及結算付款。
（二）得標廠商應檢附發票或其他合法憑證、履約證明、費用明細及本會要求之相
      關資料，經本會審核及驗收合格後，依契約約定辦理付款。
（三）得標廠商應配合本會經費核銷需求，依機票、住宿及交通等項目分項提供費
      用明細及合法憑證。
十三、其他履約注意事項
（一）如因賽事停止舉辦、我國決定不參賽、主管機關政策指示、天然災害、重大
      疫情或其他不可抗力因素，致支援團行程取消或變更時，本會得視實際情形
      停止或變更本案履約內容；如已發生機票、住宿或交通等不可退還之必要費
      用，依契約約定及實際發生情形核實辦理。
（二）如本案出團人員有簽證、入出境或其他相關手續之需求，得標廠商應配合協
      助辦理；其依法應由本會負擔之規費或其他必要費用，應事前報經本會同意
      後另行核實計付。
（三）得標廠商應協助與航空公司確認托運行李、網球拍袋及其他運動裝備之尺
      寸、重量與相關規定；如有超長、超重或特殊行李費用，應事前告知本會。
（四）得標廠商應提供機場報到、出境、行李托運及相關旅行作業所需資訊，並於
      必要時提供協助。
（五）投標廠商應於投標文件中提出預定搭乘航班行程表，並於得標後依本會指定
      期限提供訂位紀錄或其他足資證明已完成訂位之文件。
（六）其他未盡事宜，得在不影響行程、安全、服務品質及採購預算之前提下，由
      雙方協議辦理。
十四、投標廠商資格
投標廠商應為依法登記或設立，符合旅行業相關法令規定，並經交通部觀光署核准經營旅行業，具有辦理本案相關服務能力之廠商。
十五、投標文件
（一）企劃書一式6份，投標廠商所提企劃書，本會不另支付酬勞、稿費或其他文
      件製作費用。
（二）企劃書原則以中文製作，採直式橫書、14號字，A4規格紙張，加封面後於左
      側裝訂成冊。

（三）企劃書內容至少應包含下列事項：
    1.航班規劃及票價條件。
    2.住宿方案。
    3.當地交通接送規劃。
    4.報價及各分項費用明細。
    5.履約及緊急應變方式。
    6.專責服務窗口及聯絡方式。
    7.其他有利於本案之服務內容。
貳、評審及決標方式
十六、招標及決標方式
（一）本案依政府採購法第49條及中央機關未達公告金額採購招標辦法相關規定，採「公開取得書面報價或企劃書」方式辦理。
（二）本案採「參考最有利標精神」辦理，由本會成立採購評審小組，就投標廠商所提企劃書、報價及相關資料辦理書面評審，擇最符合本案需要之廠商辦理議價。
（三）本案採非複數決標。
（四）本案採序位法評定最符合需要廠商，依評審結果排定最符合需要序位，並優先與序位第1名廠商辦理議價；議價成立後辦理決標。
（五）序位第1名廠商如放棄議價、議價不成或有其他無法決標之情形，本會得依最符合需要序位，依序洽次一序位廠商辦理議價。
十七、評審方式
（一）本案採書面評審方式辦理，投標廠商原則上無須辦理簡報。
（二）由工作小組依投標廠商所提企劃書、報價及相關資料提出初審意見，供評審委
      員評審參考。
（三）評審委員應就工作小組初審意見、廠商投標資料及本案各評審項目逐項討論
      後，再依各評審項目及配分分別評分。
（四）投標文件內容如有不明確或需投標廠商說明之事項，得依政府採購法第51條
      及其相關規定辦理澄清。
十八、評審項目及配分
   本案評審總分為100分，評審項目及配分如下：
	次序
	評審項目
	重點內容
	配分

	1
	價格合理性
	總價及各分項單價合理性、費用是否完整、是否有未明列之附加費用。
	30

	2
	航班規劃
	航班時間、直飛／轉機便利性、總旅行時、行李額度、最晚開票期限及退改票彈性。
	20

	3
	住宿條件
	飯店等級、房型、早餐、住宿品質、距離球場之交通便利性及取消／變更彈性。
	15

	4
	交通接送規劃
	機場接送、每日飯店－球場往返安排、車型與行李空間、服務趟次及機動性。
	15

	5
	履約及應變能力
	專責窗口、航班異常、行程變更、臨時住宿／交通調整等緊急處理能力。
	10

	6
	服務內容完整性
	文件提供、資訊回報、溝通效率及其他有利於本案之服務。
	10

	
	合計
	
	100


[bookmark: _Hlk123834131]十九、最符合需要廠商評定方式
（一）本案採「序位法」評定最符合需要廠商。
（二）各評審委員依前條所列評審項目及配分，就各投標廠商分別評分，各項得分加
      總後為該評審委員對該廠商之總評分，並依總評分高低轉換為序位；總評分最
      高者為序位第1，其次為序位第2，依此類推。
（三）個別廠商之平均總評分計算至小數點以下二位，小數點以下第三位四捨五入。
      平均總評分未達75分者，不列為最符合需要廠商及議價對象。
（四）全部廠商平均總評分均未達75分者，本案無最符合需要廠商，並依政府採購相
      關規定辦理後續採購程序。
（五）平均總評分達75分以上之廠商，以各評審委員所評定之序位合計值最低者為第
      1名，其次為第2名，依此類推。
（六）如有2家以上廠商序位合計值相同者，以平均總評分較高者優先；平均總評分
      仍相同者，以「價格合理性」項目之平均得分較高者優先；仍相同者，由本會
      以抽籤方式決定其序位。
（七）經出席評審委員過半數決定，評定最符合需要廠商及其序位。
（八）本會優先與序位第1名之最符合需要廠商辦理議價。其報價經認定合理、無浪
      費公帑情形，且議價成立者，依相關規定辦理決標。
（九）序位第1名廠商如放棄議價、議價不成或有其他無法決標之情形，本會得依序
      洽次一序位之最符合需要廠商辦理議價。
（十）評審委員評分表及評審總表如附表2及附表3。

二十、評審相關注意事項
（一）投標文件如有需投標廠商說明或澄清之事項，依政府採購法第51條及其相關規
      定辦理。
（二）本案評審委員名單如未於招標文件中公開，於開始評審前應予保密，投標廠商
      不得探詢委員名單。
（三）投標廠商不得對評審委員、工作小組成員或本案相關承辦人員為請託、關說或
      其他足以影響採購公正之行為。
（四）評審結果經簽報本會權責人員核定後生效。

二十一、其他注意事項
（一）本會得依政府採購相關法令及招標文件規定，辦理招標、審標、評審、議價、
      決標或停止相關採購程序。
（二）如本案因政策、預算、補助經費、賽事變更或其他正當事由停止或取消採購程 
      序，投標廠商不得向本會請求投標文件製作、郵寄、差旅或其他因投標所生之
      費用。
（三）投標廠商所提供之企劃書、圖片、文字或其他資料，如涉及第三人著作權、商
      標權或其他智慧財產權，應確保具有合法使用權利；如有侵害第三人權利之情
      形，由投標廠商或得標廠商自行負責。
（四）投標廠商對本需求規範書如有疑義，請洽中華民國網球協會，電話：（02）
      8771-1433。
（五）本需求規範書如有未盡事宜，依政府採購法及其相關法令、招標文件與契約規
      定辦理。
附表1
	起訖日期
	預計行程
	備註

	出境日:115年09月23日
返台日:115年10月04日
	 桃園國際機場-日本名古屋中部國際機場 來回機票
	直飛航班，預計人數3位

	出境日:115年09月23日
返台日:115年09月30日
	 桃園國際機場-日本名古屋中部國際機場 來回機票
	直飛航班，預計人數1位

	出境日:115年09月28日
返台日:115年10月04日
	 桃園國際機場-日本名古屋中部國際機場 來回機票
	直飛航班，預計人數1位













附表2
中華民國網球協會115年度「2026年第20屆愛知－名古屋亞洲運動會支援團」機票、住宿及交通採購案(115-12)評審委員評分表
評審委員編號：＿＿＿＿＿　　　            日期:115年  月  日
	評審項目
	配分
	廠商編號及得分

	
	
	1
	2
	3

	價格合理性
	30
	
	
	

	航班規劃
	20
	
	
	

	住宿條件
	15
	
	
	

	交通接送規劃
	15
	
	
	

	履約及應變能力
	10
	
	
	

	服務內容完整性
	10
	
	
	

	得分合計/平均分數
	100
	
	
	

	轉換為序位
	
	
	
	

	評審意見欄：

	備註：本人知悉、並遵守「採購評選委員會委員須知」之內容。



															委員簽名:



附表3
中華民國網球協會115年度「2026年第20屆愛知－名古屋亞洲運動會支援團」機票、住宿及交通採購案(115-12)評審委員評分總表
日期：115年  月  日
	廠商編號
	1
	2
	3

	   廠商名稱

評審委員
	
	
	

	
	得分加總
	序位
	得分加總
	序位
	得分加總
	序位

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	廠商標價
	
	
	
	
	
	

	總分/總平均
	
	
	
	
	
	

	序位和
	
	
	

	序位名次
	
	
	

	其他記事
	1. 評審委員是否先經逐項討論後，再予評分：
2. 不同委員評審結果有無明顯差異情形：
3. 符合需要廠商標價是否合理無浪費公帑情形：
4. 評審結果於簽報機關首長或其授權人員核定後方生效。


評審委員簽名：
6

8

