2019年中華民國網球協會承辦賽事之申辦與執行規範
2018.10.9修改

一、前言

1. 中華民國網球協會〈以下簡稱本會〉為推動全國（北、中、南）網球運動均衡發展，鼓勵及協助各地方網球組織籌辦各級比賽、提昇賽會的品質，建立有效管理機制，以維護賽會品質及選手權利；2019年修訂申請及承辦規定如下，未能依規定申辦之相關比賽，本會將不予認可，至於未能依規定核銷之單位，也將暫緩審核其承辦所有本會之比賽。
2. 本辦法公告於「本會官網>關於本會>組織實施辦法>2019年中華民國網球協會承辦賽事之申辦與執行規範」，請各申辦單位承辦人詳閱。

二、賽事申辦及執行流程
	流程
	時間點
	其他注意事項

	繳交申辦書與執行規範確認書
	依公告申辦時間
	

	繳交行政申辦認可費
	申辦通過後一周內
	

	提出競賽規程
	開賽前三個月
	

	本會呈報教育部體育署核備
	開賽前兩個月
	

	上網公告並開放報名
	開賽前二個月
	

	報名截止
	開賽前一個月的星期四
	

	選手取消參賽截止
	抽籤前一天中午
	

	抽籤
	開賽前一周的星期四
	

	公告籤表及賽程
	開賽前一周的星期五
	

	賽事執行
	比賽當周
	

	提交結案報告、代收代支款項之核銷
	賽後兩周內
	


三、申辦時間

1. 因應賽事日益增加，2019年度各級賽事舉辦場次將有所調整。
2. 申辦2019年元月~6月賽事，請於2018年11月30日前提出申辦書；申辦下半年度7月~12月賽事，請於2019年3月31日前提出申辦書。行政申辦認可費請於通過申辦後一週內繳交。

3. 欲申辦國際職業賽者，因需考量國內行事曆時程與國際申辦時段，不論上半年或是下半年度，請一律先行於前一年10月30日前提出申辦，以利本會安排賽事行事曆。

4. 各級賽事依教育部體育署要求，一律須依照前述申辦時間辦理，逾期者教育部體育署將不予核備，僅能取得本會認可並計算積分。
5. 專案申辦賽事不在此限，專案之認定係為本會權限。
四、申辦賽事審核原則

1. 2019年賽事將依國際賽、全國錦標賽(全排)、壯年賽、乙組賽、青少年賽A-滿貫級、B-公開級、C-挑戰級、D-未來級的優先順序、公平性及申辦的先後加以審核。

2. 常年舉辦的盃賽(盃名)優先審核預定時間。

3. 常年舉辦賽事的承辦單位及各縣市體育會網球委員會優先審核。
4. 首次申辦賽事的承辦單位須先申請承辦C-挑戰級或D未來級賽事(該年度)。                                                      
5. C-挑戰級青少年錦標賽之舉辦，每申辦一歲級至少須有四面場地。為不影響選手學校課程，比賽時間須於週六、週日舉行完畢。(不含教育部公告之國小、國中、高中、寒暑假日期)
6. D-未來級青少年錦標賽之舉辦，僅能申辦一歲級且至少須有四面場地。為不影響選手學校課程，比賽時間須於週六、週日一天舉行完畢。(不含教育部公告之國小、國中、高中、寒暑假日期)
7. 以上如有雨天備案室內場地者優先通過審核，無室內場地者可免填。
8. 全國錦標賽(全排)，須與U18一同申辦辦理。
9. 符合本會要求之各項比賽規格者優先審核，規格內容請詳見以下條文。
五、申辦書

    申辦書請填妥後於申辦時間前傳真或E-mail至本會國內組電子信箱 ctta.ctta@msa.hinet.net。申辦書請另於「本會官網>關於本會>組織實施辦
    法>2019年賽事申辦資料」下載。
六、行政申辦手續費
1. 年度申辦賽事單位，每站賽事均需繳付行政申辦認可費〈以下簡稱申辦費〉，請於通過申辦後一週內繳交。
2. 自2019年起除C-挑戰級、D-未來級賽事之公共意外責任險可自行投保，其餘均由本會辦理，保險費由保險公司依據金管會估算之，運動員保險由本會投保，保費由保險公司估算之。
3. 年度申辦賽事單位，須一次繳納申辦費。

4. 申辦費採匯款或轉帳方式繳交者，請將收據傳真或email至本會以利後續作業。

5. 如需開立贊助收據，於比賽開始日前請以贊助者名義先將金額匯入網協帳戶，比賽結束檢附原始支出憑證核銷後，本會無息退還，其單據總額需另外加計。

6. 本會帳號 -- 戶名：中華民國網球協會，帳戶銀行：第一銀行 城東分行，帳號：144-10-035930。
7. 各級賽事申辦費用一覽：
	各級賽事申辦費用一覽及簡易申辦說明

	活動名稱
	申辦時間
	申辦行政手續費
	活動補助款
	說明

	全國錦標賽(全排)+ U18青少年
	依規定時間辦理
	50,000元
	依賽事評鑑標準
	2019年舉辦站數將視申辦情況做調整、須與U18青少年一同辦理

	青少年菁英賽
	依規定時間辦理
	20,000元
	依賽事評鑑標準
	各歲級每年以一站為限

	A-滿貫級青少年賽
	依規定時間辦理
	50,000元
	依賽事評鑑標準
	原則上每年北中南各一站

	B-公開級青少年賽
	依規定時間辦理
	60,000元
	依賽事評鑑標準
	2019年舉辦站數將視申辦情況做調整

	全國大專排名錦標賽
	依規定時間辦理
	60,000元
	依賽事評鑑標準
	原則上下半年各一次

	國際青少年網球賽
	依規定時間辦理
	50,000元
	依賽事評鑑標準
	如欲申請增加國際青少年站別，請於前一年度4、8月份兩月份提出上下半年之申請書，限定申請最多上半年兩場、下半年兩場。

	乙組賽
	依規定時間辦理
	30,000元
	依賽事評鑑標準
	2019年舉辦站數將視申辦情況做調整

	C-挑戰級青少年賽
	依規定時間辦理
	每歲級5,000元、以兩個歲級為上限、保險費由保險公司估算之
	未列入補助賽事
	需向本會核銷。   

	D-未來級青少年賽
	依規定時間辦理
	每歲級3,000元、僅能申辦一個歲級、保險費由保險公司估算之
	未列入補助賽事
	需向本會核銷。   

	團體賽
	依規定時間辦理
	20,000元、保險費由保險公司估算之
	依賽事評鑑標準
	需向本會核銷。

	學校、社會組團體賽、地方性比賽
	無
	無須申辦費
	未列入補助賽事
	本會僅掛名指導單位，協助上網公佈競賽規程，保險由申請單位自行辦理。

上網公告廣告費用首頁150元整（一天）；次頁100元整（一天），另相關規定將依據網站公告規定。


七、賽後之核銷

1. 配合教育部體育署相關規範要求，凡向本會申辦之比賽，除經本會通知無須核銷的賽事以外，所有賽事必須確實核銷。
2. 申辦單位應於賽後一個月內完成核銷。

3. 本會將於賽前提撥款項予承辦單位代行現場支出費用，報名費由承辦單位代收並於賽後將全數報名費繳回本會，報名費收據由本會開立。比賽後一個月內，將代支之原始支出憑證，如：裁判工作人員費用、交通費、膳食費、印刷費、保險費、住宿費、獎品(盃)費、佈置費、器材費、服裝費、場租費、獎助學金、雜支等科目連同結案報告送交本會，本會將依承辦績效與不同級數連同補助款匯予承辦單位。透過本會開立贊助收據之贊助款項亦須檢附支出單據向本會請領。
4. 其中裁判工作費、獎助學金之印領清冊〈可列印網站中之工作人員領款證明單〉，需詳填個人扣繳資料〈身分證字號、戶籍地址〉並親自簽名，以便核銷。
5. 其他發票或收據〈每張不得超過新台幣5000元，且必須是免用統一發票章〉請開立--抬頭：中華民國網球協會，統編：83867350，核銷後本會才可核撥活動補助費。

6. 活動補助金額將依照各級比賽承辦績效評定項目決定額度，並做為下一年度申辦資格審查依據。

7. 補助款以及贊助款匯入之帳戶，以承辦單位帳戶為往來帳戶，本會不接受個人帳戶作為補助款以及贊助款往來帳戶。
八、成果報告

1. 全國錦標賽(全排)、國際青少年網球賽、A-滿貫級青少年賽、B-公開級青少年賽等賽事者，須於賽後一個月內連同核銷單據一併繳交成果報告書3本及秩序冊6本。

2. 成果報告書內需包含賽會組織表、執行長報告、裁判長報告、競賽規程、競賽成績、每日新聞稿、贊助廠商廣告照片、活動照片介紹、報告書電子檔(光碟)等。
3. C-挑戰級、D-未來級青少年、壯年排名賽賽事須提交簡式賽後報告，請以電子郵件方式回報，內容須包含禁賽名單、參加獎照片、飲用水供水照片、防護員照片、頒獎照片及每日新聞稿。
9、 本會服務項目

    本會行政服務工作包括向教育部體育署核備、公佈競賽規程、宣傳賽事、協調裁判長人選、接受報名、電腦排名系統管理、辦理保險、發公假函、
    主持抽籤、選派監督、上網公佈相關事宜、新聞發布、印製獎狀、公告比賽成績、排定積分排名相關資料建檔備查等。(依不同等級賽事提供相對
    服務項目)                                                                                         
十、競賽規程

1. 接獲本會認可回覆後，申辦單位需請裁判長依「本會官網>關於我們>組織實施辦法>2019年中華民國網球協會承辦賽事之申辦與執行規範>2019競賽規程範例」，將比賽競賽規程E-mail至本會，本會確認後正式呈報教育部體育署及相關單位核備並公佈於網站接受報名。

2. 申辦單位及各賽事裁判長務必於本會網站下載最新競賽規程，以利相關作業之執行、如報名及請假程序等。
十一、秩序冊
1. 所有賽事得以電子秩序冊公告，並於本會官網站同步公告。
2. 秩序冊之內容，包括賽會組織表內需包含指導單位、主辦單位、協辦單位、執行長、裁判長、裁判組、工作人員、防護員、場地組，教育部體育署核備函、競賽規程、籤表、賽程表等，目前均可於本會官方網站自行下載，其他資料如各界賀詞、贊助單位廣告頁等，亦可於本會官網的各賽事資訊公告頁面公告，申辦單位僅需提供相關電子檔即可，惟相關檔案請自行完成編輯設計。
十二、保險

1. 依照教育部體育署之規定，所有賽事均須辦理公共意外險及運動員保險。自2019年起除C-挑戰級、D-未來級賽事之公共意外責任險可自行投保，其餘均由本會辦理，保險費由保險公司依據金管會估算之，運動員保險由本會投保，保費由保險公司估算之。
2. 如C挑戰級、D-未來級青少年賽、團體賽等，自行辦理公共意外責任險之賽事，需於賽前提供該賽事之保單，或由本會代為辦理亦可。
十三、比賽場地

1. 國際職業賽、全國錦標賽(全排)、國際青少年網球賽、A-滿貫級青少年賽、U18青少年賽同一地點之球場需至少8面以上〈含〉。
2. B-公開級青少年賽比賽場地，同一地點之球場需至少10面以上〈含〉。

3. C挑戰級、D未來級賽青少年賽每一歲級比賽場地同一地點之球場需至少4面以上球場〈含〉。

4. 各級賽事應力求於相同地點舉辦，如須分處二個以上地點舉辦時，應以不要求選手於各地點間移動為原則，如選手須於各地點之間出賽，各地點間之距離應以一般步行時間十分鐘左右可以抵達為限(雨天備案不在此限)。

5. 同級賽事之賽程須於同種類場地舉行，不得變更。以全國錦標賽(全排)為例，若賽程一開始於硬地球場舉行，賽程中不可變更為紅土球場或其他非硬地球場(雨天備案不在此限)。

6. 國內青少年賽事部分，同歲組須於同種類場地舉行，但不同歲組之間比賽場地種類不必相同。以C-挑戰級賽事為例，可安排一個歲組於紅土球場比賽，另一個歲組於硬地球場比賽，但賽程中不可變更(雨天備案不在此限)。                                    
7. 為保護青少年選手身心發展，各級青少年賽事或青少年項目之賽程安排不得超過晚間九點(21:00前不比賽)，如因天候關係調整賽程不在此限。
十四、比賽用球及換球

1. 各級賽事之指定用球，另依本會2019年指定用球招標結果辦理。

2. 賽事冠名贊助單位如為網球自有品牌者，該站賽事得使用冠名贊助商品牌之網球，惟每年度不論賽事級別或盃名，均以一站賽事為限(本條款視本會2019年指定用球招標結果調整)。
3. 各級賽事大會須每場球賽提供全新比賽用球。

4. 每場球賽凡進入決勝盤賽制時，大會須更換全新比賽用球供選手繼續進行比賽。

5. 每場球賽進行時，若比賽用球出現問題，例如：氣壓不足、變形、破裂等，選手得依網球競賽規則提出申訴並更換比賽用球。
十五、比賽期間需提供之設備及服務

1. 申辦單位應提供每位選手參加獎，獲得四強以上〈含〉名次者由本會提供獎狀，申辦單位提供獎盃或者獎牌及一定市值之獎品，最低標準如下表。
全排積分賽及各級青少年獎品基準表

	賽事級別及名次
	單打
	雙打(每人)

	全排

	冠軍
	6000元等值商品
	2500元等值商品

	亞軍
	3000元等值商品
	1500元等值商品

	季軍
	2500元等值商品
	800元等值商品

	A-滿貫級、B-公開級

	冠軍
	3000元等值商品
	2000元等值商品

	亞軍
	2000元等值商品
	1200元等值商品

	季軍
	1500元等值商品
	800元等值商品 

	C-挑戰級、D-未來級

	冠軍
	2000元等值商品
	1200元等值商品

	亞軍
	1500元等值商品
	800元等值商品 

	季軍
	1000元等值商品
	600元等值商品 


· 獎狀、獎牌、獎品：最少需贏一場，單、雙打最多取冠軍、亞軍、季軍(並列)。
· 以上金額均為折扣前市價
· 主辦單位可以此表為基準自行加碼，惟仍請依循各級間之差異                                         
2. 申辦單位須於賽會期間全程無條件提供合格飲用水給選手飲用。(例如：飲水機、桶裝水、瓶裝水等)
3. 申辦單位須於賽會期間聘請運動傷害防護員並備妥冰塊供選手做為防護之用。
4. 申辦單位如需協會代行公文申請防護員者，請於開賽當週前一個月告知本會。
十六、新聞稿及網站宣傳
1. 申辦單位須於賽會期間提供每日新聞稿，文字部分須有標題，內文在三百字以上(含) ，照片需至少三張並附上圖說。

2. 每日新聞稿請E-mail至ctta.ctta@msa.hinet.net以利本會公告。

3. 本會官網新聞部份無償服務各申辦單位敬請申辦單位多加利用。至於歡迎頁、跑馬則有檔期問題，請各申辦單位另行與本會洽詢。
4. 廣告Banner部分，如需本會代為製作，酌收設計費及上架費合計3000元。露出時間為開賽日起前一個月，位置為本會官方網站影音區廣告(尺寸141 X 300像素) 。
5. 本會LINE@部分，無償服務各申辦單位敬請申辦單位多加利用，服務重點：公告本會相關重要訊息、各級賽事現場即時公告與通知、贊助廠商“好康服務資訊，申辦單位需本會宣傳賽事請於賽事前一個月提出申請(本會保有最後決定權)，如賽事期間需本會公告訊息或緊急公告賽事資訊請按照SOP如下:賽事執行長確認訊息>賽事執行長回報訊息至國內組>國內組撰寫訊息>國內組發送訊息>完成公告。
十七、報名系統裁判長頁面之操作

1. 目前全國錦標賽(全排)、青少年各級賽事、乙組賽事、壯年賽事之比賽賽程比數均可上網即時公告，前述賽事之積分計算亦已全部透過線上系統處理。各申辦單位需確定各站賽事之裁判長熟稔本會線上報名系統裁判長頁面之操作。

2. 若裁判長無法自行操作，申辦單位得另安排熟悉電腦操作之人員，在裁判長監督下代為操作，以維護選手權益。
十八、賽事報名須知

1. 凡本會主辦之賽事，除團體賽之外，皆須使用網路報名系統進行報名，以利報名資料有效建檔與查核。

2. 清寒選手免報名費服務：各級賽事承辦單位須提供具有清寒證明之選手免報名費服務。
十九、遇不可抗力因素時賽事之暫停
1. 賽事遭遇不可抗力因素須暫停並延賽時，應儘速公告賽事暫停並聯絡本會聯絡人於本會官方網站公告。
2. 經中央氣象局發布陸上颱風警報，全國已有部分縣市宣布停止上班上課時，全國錦標賽(全排)、A-滿貫級青少年賽、B-公開級青少年賽應隨即宣布賽事暫停並聯絡本會公告。C挑戰級、D-未來級青少年賽事、乙組賽事得視大多數參賽選手所在區域以及現場天候狀況決定是否暫停比賽。
3. 中央氣象局發布豪、大雨特報，仍應以現場公告為準，不得提前宣布延賽。
4. 如遇其他不可抗力因素，如地震，等已影響比賽現場，導致比賽無法進行時，應儘速公告賽事暫停並聯絡本會聯絡人於本會官方網站公告。
5. 賽事如遇不可抗拒因素至多得延賽一次，如延賽後尚無法如期舉行完畢，將沒收比賽，已完成的賽程算到該輪積分，未完成的賽程則以前一輪的積分計算(如有特殊狀況將以專案處理)。
二十、二代健保
        為配合健保局規定，國內各級賽事支領裁判、防護員、工作人員工作費，每一站賽事每人支領超過21009元(基本工資)時需代扣1.91%的二代健
       保 補充保費用。
二十一、免責條款

      以上規範如有未盡事宜，本會得隨時修正並公告。                                                       
                                                                                                              申辦單位確認簽名：                       

